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НАКАЗ

24.10.2013                                                                                                        № 780
Про роботу трудового колективу

під час осінніх канікул 

           Згідно з Інструкцією про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102 із змінами, Правилами внутрішнього трудового розпорядку Харківської спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 17 Харківської міської ради Харківської області, з метою організації роботи співробітників навчального закладу, раціонального використання робочого часу під час осінніх канікул, а також оперативного вирішення питань, пов’язаних з належним функціонуванням навчального закладу, забезпечення збереження майна, дотримання протипожежної безпеки 

НАКАЗУЮ:

1. Вважати останнім днем навчальних занять 25 жовтня 2013 року, строки осінніх канікул з 27.10.2013 року по 01.11.2013 року

2. Встановити такий режим роботи школи:

2.1. Початок робочого дня – о 08.30 год.

2.2. Закінчення робочого дня:

3.2.1. – для педагогічних працівників - згідно з тарифікацією;

3.2.2. – для технічних працівників – згідно з графіком роботи.

3. Розписуватися всім працівникам ХСШ № 17 в Книзі виходу на роботу

                                                                                            Упродовж осінніх канікул
                                                                                   Відповідальний: Саламаха Є.О,

                                                                                             заступник директора з ГР
4. Проводити всім класним керівникам заходи відповідно до затвердженого плану роботи ХСШ № 17 під час осінніх канікул

                                                                                            Упродовж осінніх канікул
                                                                                  Відповідальні: класні керівники

5. Затвердити план проведення педагогічних заходів на зимові канікули. (Додаток №1).
6. Заступнику директора з виховної роботи Агбелекале Л.В.:

6.1. Розглянути та погодити плани класних керівників щодо проведення новорічних свят.  

                                                                                                                 До 26.10.2013
6.2. Надати класним керівникам методичну допомогу

                                                                                                        У разі необхідності

6.3. Інформувати директора школи про готовність кожного класу до проведення заходів.

                                                                                                                         Постійно
6.4. Скласти план проведення осінніх канікул та подати на затвердження директору до 26.10.2013. 

6.5. Ознайомити з планом проведення осінніх канікул педагогічних працівників та учнів.

                                                                                                                До 26.10.2013
7. Заступнику директора з господарської частини Саламасі Є.О.:

7.1. Провести необхідні заходи щодо охорони приміщень та збереження матеріальних цінностей, передбачити дотримання протипожежних норм та правил у навчальному закладі.

                                                                                           Упродовж осінніх канікул
8. Надати дні відпочинку черговим по навчальному закладу у зручний для них час.

                                                                                           Упродовж осінніх канікул

9. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Головко Т.А. довести цей наказ до працівників навчального закладу та забезпечити його виконання.
10. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

В.о. директора школи № 17                                                                Л.В.Фінтісова
З наказом ознайомлені:

Додаток

До наказу по школі

від 24.10.2013 №  667

ПЛАН

проведення педагогічних заходів

на осінні канікули 2013/2014 навчального року

	День тижня
	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	Понеділок
	08.30 - 09.30
	Складання плану роботи на осінні канікули
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Педагогічні працівники

	
	09.30 – 11.00
	Нарада при директорі
	Актова зала
	Касеко І.І.

	
	11.00 – 15.00
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою)
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Педагогічні працівники

	Вівторок
	08.30 - 09.30
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою)
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Педагогічні працівники

	
	09.30 – 11.00
	Засідання ШМО:
1. Робота вчителя із розвитку творчих здібностей та вмінь учнів.

2. Організація діяльності вчителів з підготовки учнів до ЗНО.

3. Про підготовку учнів до участі в ІІ етапі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін та І етапі конкурсі-захисту робіт МАН.

4. Про дотримання вимог щодо єдиного орфографічного режиму та перевірки зошитів.

5.Про участь у ХVІІ районній виставці-ярмарку педагогічних ідей.
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Керівники ШМО

	
	11.00 – 15.00
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою)
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13
	Педагогічні працівники

	Середа
	08.30 - 10.00
	Семінар для учителів іноземної мови «Інноваційні методи навчання при викладанні англійської мови у молодшій школі на уроках та в позаурочний час».
	Каб.31
	Сіренко Н.П., вчителі англійської мови

	
	10.00 – 12.00
	Засідання ШМО класних керівників: «Формування в учнів полікультурної компетенції із засобами креативної освіти»
	Каб. 31
	Пушкарьова С.Ф.,

кер. ШМО,

класні керівники

	
	12.00-13.00
	Розробка пакету документів про визначення рейтингу праці вчителів
	Каб. 30
	Сіренко Н.П., кер. ШМО, творча група

	
	13.00 -15.00
	Підготовка роботи до педагогічного вернісажу (вказати тему роботи).
Підготовка учнів до ІІ етапу олімпіад та І етапу МАН (вказати ПІБ учня та клас). 
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Педагогічні працівники

	
	10.00 – 17.00
	Контроль за веденням журналів, облік відсутності учнів 
	
	Адміністрація школи

	Четвер
	08.30 - 10.00
	Семінар для класних керівників «Особливості дітей пільгових категорій».
	Каб. 30
	Долініна Ю.Г.,

класні керівники

	
	10.00 – 12.00
	Методичний семінар «Сучасний креативний урок»
	Каб.31
	Сіренко Н.П.,

педагогічні працівники

	
	12.00 – 15.00
	Підготовка роботи до педагогічного вернісажу (вказати тему роботи).
Підготовка учнів до ІІ етапу олімпіад та І етапу МАН (вказати ПІБ учня та клас).
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Педагогічні працівники

	
	12.00 – 17.00
	Контроль за веденням журналів, облік відсутності учнів
	
	Адміністрація школи

	П’ятниця
	08.30 – 09.30
	Підготовка роботи до педагогічного вернісажу (вказати тему роботи).
Підготовка учнів до ІІ етапу олімпіад та І етапу МАН (вказати ПІБ учня та клас).
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Педагогічні працівники

	
	09.30 – 10.30
	Психолого-педагогічний семінар «Психологічні вправи, що вливають на креативний розвиток учня»
	Каб.31
	Водолага І.Ю.

педагогічні працівники

	
	11.00 – 12.00
	Майстер-клас «Заклад креативної освіти»
	Каб.31
	Сіренко Н.П.,

педагогічні працівники

	
	12.00 – 15.00
	Підготовка роботи до педагогічного вернісажу (вказати тему роботи)ю
Підготовка учнів до ІІ етапу олімпіад та І етапу МАН (вказати ПІБ учня та клас).
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Педагогічні працівники

	
	12.00 – 15.00
	Контроль за веденням журналів, облік відсутності учнів
	
	Адміністрація школи


