	ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛІЗОВАНА ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ №17

ХАРКІВСЬКОЇ 
МІСЬКОЇ РАДИ  
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ХАРЬКОВСКАЯ  СПЕЦИАЛИЗИРОВАННАЯ   ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНЕЙ №17

ХАРЬКОВСКОГО

ГОРОДСКОГО СОВЕТА

ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
НАКАЗ

	 01.10.2014
	                                     № 723

	
	

	Про   призначення    відповідального   за   підготовку документів   на    виготовлення   атестатів  і  свідоцтв випускникам   2014/2015 навчальному році  та  організацію   роботи щодо  оформлення замовлень на виготовлення документів про освіту
	


      На виконання Закону України «Про загальну середню освіту», Постанови Кабінету Міністрів України від 12.11.1997 р. № 1260 “ Про документи про освіту та вчені звання” (із змінами та доповненнями), Постанови Кабінету Міністрів України № 562 від 28.03.2000 р. «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 12 листопада 1997 р. N 1260»,  наказу Міністерства освіти і науки України від 13.08.2007 р. № 737 “Положення замовлення документів про освіту державного зразка, видачі та обліку їх карток” з метою своєчасного формування баз даних, виготовлення та отримання документів про освіту
НАКАЗУЮ:

1. Покласти відповідальність за організацію роботи з класними керівниками щодо підготовки документів на виготовлення атестатів та свідоцтв випускникам 2014/2015 навчального року  заступника директора з навчально-виховної роботи Головко Т.А.

2.1. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Головко Т.А.:

2.2. Провести необхідну роботу з випускниками 9,11 класів та їх батьками щодо своєчасного і правильного оформлення документів про освіту.

 До 10.10.2014
2.3. Організувати оформлення анкет випускників 9-х та 11-х класів, списків учнів та попередніх замовлень на виготовлення документів.
 До 05.10.2014
2.4. З   метою формування якісної бази даних, недопущення помилок забезпечити заповнення анкет випускниками 11 класів  на підставі паспортних даних, учнями 9 класів  - свідоцтв про народження, паспортних даних батьків.
2.5. Надати до управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради  анкети випускників, згоди на збір та обробку персональних даних, копію даного наказу та  попереднє замовлення. 
10.10.2014
2.6. Забезпечити контроль за внесенням змін до попереднього замовлення та наданням уточнених списків сформованої бази даних випускників.

Протягом 2014/2015 н.р.
2.7. При оформленні замовлень на виготовлення документів дотримуватись методичних рекомендацій регіонального центру «Студсервіс».

3. Покласти персональну відповідальність за внесення  даних до анкет  випускників 9-х та 11-х класів на класних керівників 9-х та 11-х класів.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
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