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НАКАЗ
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        № 37-аг

Про організоване закінчення І семестру

2015/2016 навчального року

· Відповідно до Листа Міністерства №1/9-253 від 22.05.2015 "Про структуру навального року  та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів», з метою організованого його закінчення, організації якісного проведення Новорічних свят, вчасного виставлення семестрових оцінок учням, підготовки та подання звітів 
НАКАЗУЮ:

1. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Головко Т.А., Фінтісовій Л.В., Пугачовій В.Л.:

1.1. Забезпечити контроль за проведенням уроків в останні дні занять.

                                                                                             З 21.12.2015  – 25.12.2015
1.2. Забезпечити вчасне та правильне подання звітів до методичного центру.

                                                                                                                 До 31.12.2015
1.3. Підготувати аналітичні довідки та проекти наказів про успішність учнів з предметів, виконання навчальних програм на кінець І семестру.

До 31.12.2015
1.4. Надати консультативну допомогу вчителям-предметникам щодо оформлення сторінок класних журналів відповідно до вимог на кінець семестру. 

До 22.12.2015
1.5. Здійснити перевірку класних журналів, журналів гурткової роботи та факультативних занять та підготувати проект наказу за результатами перевірки.

До 11.01.2016
1.6. Забезпечити за потребою реалізацію права учнів, які виявили бажання підвищити результати семестрового оцінювання. 
                                                                                            З 23.12.2015 по 25.12.2015
1.7. Створити умови для реалізації права учнів на коригування семестрового балу. 
                                                                                            З 28.12.2015 по 30.12.2015
2. Заступнику директора з виховної роботи Агбелекале Л.В.:

2.1. Здійснити контроль за якістю проведення Новорічних свят.

За графіком

2.2. Забезпечити участь учнів пільгового контингенту в Новорічних святах.

За графіком

2.3. Надати консультативну допомогу класним керівникам щодо проведення бесід з усіх видів дитячого травматизму, оформлення сторінок класних журналів.

До 25.12.2015
2.4. Здійснити контроль за проведенням бесід з учнями класними керівниками щодо попередження всіх видів дитячого травматизму під час проведення Новорічних свят, зимових канікул.

                                                                             Напередодні свят, зимових канікул

2.5. Здійснити перевірку класних журналів. За результатами перевірки підготувати проект наказу.

До 11.01.2016
2.6. Забезпечити вчасне та якісне подання звітів з виховної роботи на кінець І семестру.

                                                                                                                 До 31.12.2015
3. Класним керівникам:

3.1. Забезпечити присутність учнів на уроках в останні дні занять. 

                                                                                             З 21.12.2015  – 25.12.2015
3.2. Провести бесіди з учнями щодо попередження всіх видів дитячого травматизму під час проведення Новорічних свят та зимових канікул.

                                                                             Напередодні свят, зимових канікул

3.3. Забезпечити видачу табелів успішності учням 25.12.2015 року.

3.4. Забезпечити ознайомлення батьків учнів з результатами успішності їх дітей за І семестр.

Упродовж зимових канікул

3.5. Подати на погодження план проведення Новорічного свята заступнику директора з виховної роботи Агбелекале Л.В.

До 21.12.2015
3.6. Забезпечити змістовне проведення Новорічних свят та зимових канікул учнів.

3.7. Ознайомити батьків учнів з планом роботи на зимові канікули.

На батьківських зборах

3.8. Підготувати до перевірки класні журнали.

До 31.12.2015
3.9. Здійснити перевірку об’єктивності виставлення тематичних, семестрових оцінок учням. Протоколи перевірки подати заступникам директора з навчально-виховної роботи Головко Т.А., Фінтісовій Л.В.

До 31.12.2015
3.10. Подати описовий звіт про виконання плану виховної роботи з учнями заступнику директора з виховної роботи Агбелекале Л.В.

До 31.12.2015
3.11. Надати на затвердження головам методичних об’єднань плани роботи класних керівників на ІІ семестр 2015/2016 навчального року.

                                                                                                                 До 11.01.2016
3.12. Надати відомості навчальних досягнень учнів та інформацію про стан відвідування учнями школи за І семестр (Додаток 2, 3).

                                                                                                                 До 31.12.2015
4. Учителям-предметникам:

4.1. Здійснити оцінювання навчальних досягнень учнів відповідно до критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів 

                                                                                                                 До 22.12.2015
4.2. Здійснити семестрове оцінювання учнів на підставі тематичних оцінок не пізніше 22.12.2015.

4.3. Ознайомити учнів з результатами семестрового оцінювання напередодні виставлення оцінок, але не пізніше, ніж за три дні.

4.4. Забезпечити об’єктивне виставлення тематичних та семестрових оцінок учням.

4.5. Подати звіти щодо результатів навчання учнів з предметів головам методичних об’єднань.

До 28.12.2015
4.6. Забезпечити оформлення предметних сторінок у класних журналах відповідно до вимог.

                                                                                                                 До 31.12.2015
4.7. Подати звіт про роботу за І семестр 2015/2016 навчального року заступникам директора з навчально-виховної роботи Головко Т.А., Фінтісовій Л.В. (Додаток 1).

До 30.12.2015
4.8.  Закінчити оформлення шкільної документації.
                                                                                                                 До 30.12.2015
4.9. Надати на затвердження головам методичних об’єднань календарні плани роботи з навчальних предметів, факультативів, гуртків на ІІ семестр 2015/2016 навчального року.

                                                                                                                 До 11.01.2016
4.10. Провести генеральне прибирання навчальних кабінетів.

                                                                                                                 До 05.01.2016
4.11. Організувати виконання поточного ремонту меблів у закріплених навчальних кабінетах.

                                                                                                                 До 11.01.2016
5. Головам методичних об’єднань:

5.1. Узагальнити дані рівня успішності учнів з предметів та подати їх заступникам директора з навчально-виховної роботи Головко Т.А., Пугачовій В.Л., Фінтісовій Л.В.

До 31.12.2015
5.2. Подати описовий звіт щодо роботи методичного об’єднання в І семестрі 2015/2016 навчального року заступнику директора з навчально-виховної роботи Пугачовій В.Л.

До 31.12.2016
5.3. Забезпечити технічний супровід подання звітів щодо навчальних досягнень учнів з предметів у програмі Exel.

До 31.12.2015
6. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Фінтісовій Л.В.:

6.1. Забезпечити правильне архівування документів.

                                                                                                                 До 22.01.2016
6.2. Здійснити передачу документів до архіву.

До 31.01.2016
7. Лаборанту школи Паламар Д.Л.:

7.1. Даний наказ розмістити на сайті навчального закладу.

До 25.12.2015
8. Заступнику директора з господарської роботи Саламасі Є.О.:

8.1. Забезпечити:

8.1.1. Чергування сторожів під час Новорічних свят.

8.1.2. Вжиття заходів щодо економії енергоносіїв під час Новорічних свят та зимових канікул.

8.1.3. Утримання приміщення школи та прилеглої території в належному санітарному стані.

8.2. Здійснити перевірку санітарного стану класних кімнат, шкільних приміщень.

До 31.12.2015
8.3. Здійснити контроль за генеральним прибиранням навчальних кабінетів та приміщення школи.

                                                                                                                 До 05.01.2016
8.4. Організувати виконання поточного ремонту обладнання та приміщення школи.

                                                                                                                 До 11.01.2016
8.5. Перевірити готовність навчальних кабінетів, інших приміщень школи до належної організації роботи у ІІ семестрі.

                                                                                                                 До 06.01.2016 
9.  Розпочати навчальні заняття у ІІ семестрі з 11.01.2016 за встановленим режимом роботи школи на 2015/2016 навчальний рік. 
10. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор ХСШ № 17                                                                            І.І.Касеко

З наказом ознайомлені:

	№ з/п
	ПІБ
	Посада
	Підпис
	Дата ознайомлен-ня

	1.
	Агбелекале Л.В.
	заст. директора
	
	

	2.
	Мамуліна Л. В.
	учитель
	
	

	3.
	Бездольна Н. М.
	учитель
	
	

	4.
	Фінтісова Л.В.
	заст. директора
	
	

	5.
	Антоненко Л.В.
	учитель
	
	

	6.
	Сергєєва К.О.
	учитель
	
	

	7.
	Аргунова Т.В.
	учитель
	
	

	8.
	Марічева О.П.
	учитель
	
	

	9.
	Паламар Д.Л.
	лаборант
	
	

	10.
	Безсмертна О. М.
	учитель
	
	

	11.
	Борисенко Л. А.
	учитель
	
	

	12.
	Бредун С. Т.
	учитель
	
	

	13.
	Бурковець С. О.
	учитель
	
	

	14.
	Бредун А.І.
	
	
	

	15.
	Бондаренко А.Ю.
	
	
	

	16.
	Василенко Л. В.
	учитель
	
	

	17.
	Волкова О. Є.
	учитель
	
	

	18.
	Головко Т.А.
	заст. директора
	
	

	19.
	Шапко І. І.
	учитель
	
	

	20.
	Деменкова І. М.
	учитель
	
	

	21.
	Дімітрієва О. М.
	учитель
	
	

	22.
	Ємельянова Г. І.
	учитель
	
	

	23.
	Журавка Т. М.
	учитель
	
	

	24.
	Загребельна Н. М.
	учитель
	
	

	25.
	Іванова Л. М.
	учитель
	
	

	26.
	Іванова Л. С.
	учитель
	
	

	27.
	Івасішина С. В.
	учитель
	
	

	28.
	Іліясова Д. К.
	учитель
	
	

	29.
	Кулібаба І. В.
	учитель
	
	

	30.
	Кисельова О. А.
	учитель
	
	

	31.
	Коваленко Г. Г.
	учитель
	
	

	32.
	Коваленко-Будянська О.В.
	учитель
	
	

	33.
	Коваль Н. М.
	учитель
	
	

	34.
	Бондар О. П.
	учитель
	
	

	35.
	Коляда В. В.
	учитель
	
	

	36.
	Костюченко Ю. М.
	учитель
	
	

	37.
	Коновалова В. І.
	учитель
	
	

	38.
	Кощавець М. П.
	керівник гуртка
	
	

	39.
	Кубрик Н. В.
	учитель
	
	

	40.
	Кушнір Н. Л.
	учитель
	
	

	41.
	Лелекіна Н. В.
	учитель
	
	

	42.
	Лепко В. І.
	учитель
	
	

	43.
	Ліпатова С. С.
	учитель
	
	

	44.
	Лісняк О. С.
	керівник гуртка
	
	

	45.
	Логвиненко Н. П.
	учитель
	
	

	46.
	Локтіонова А. О.
	учитель
	
	

	47.
	Мазняк І. О.
	учитель
	
	

	48.
	Маймур В. Г.
	учитель
	
	

	49.
	Мар`єнко О. О.
	учитель
	
	

	50.
	Марічева О. П.
	учитель
	
	

	51.
	Мерзлякова О. Л.
	учитель
	
	

	52.
	Миргород Н. В.
	учитель
	
	

	53.
	
Натаньян А. Г.
	учитель
	
	

	54.
	Небібулаєва Д. С.
	учитель
	
	

	55.
	Неплюєва О. В.
	учитель
	
	

	56.
	Овчаренко Ю. В.
	учитель
	
	

	57.
	Передерій Г. І.
	секретар-друкарка
	
	

	58.
	Пилипець М. Г.
	зав. бібліотекою
	
	

	59.
	Потапенко Л. Т.
	учитель
	
	

	60.
	Пушкарьова С. Ф.
	педагог-організатор
	
	

	61.
	Рибцов О. В.
	педагог-організатор
	
	

	62.
	Рибцова Т. В.
	керівник гуртка
	
	

	63.
	Рижова Т. В.
	учитель
	
	

	64.
	Рощупкін С.В.
	учитель
	
	

	65.
	Саламаха Є. О.
	заст. директора
	
	

	66.
	Сергейчик Т. В.
	керівник гуртка
	
	

	67.
	Сидоренко О. М.
	учитель
	
	

	68.
	Скрипніченко В. В.
	учитель
	
	

	69.
	Слабун Н. І.
	учитель
	
	

	70.
	Спектор Г. М.
	учитель
	
	

	71.
	Стадник Л. Г.
	учитель
	
	

	72.
	Стадниченко Р. Ф.
	учитель
	
	

	73.
	Тарасенко О. І.
	учитель
	
	

	74.
	Тітов М. П.
	учитель
	
	

	75.
	Трубецька А. А.
	учитель
	
	

	76.
	Пугачова В. Л.
	заст. директора
	
	

	77.
	Удовікова О. М.
	учитель
	
	

	78.
	Удовіченко М. М.
	вихователь ГПД
	
	

	79.
	Федорова З. М.
	учитель
	
	

	80.
	Фірсов В. Є.
	учитель
	
	

	81.
	Федоров В.В.
	учитель
	
	

	82.
	Цвєлодуб Є. Л.
	учитель
	
	

	83.
	Цвєткова А. В.
	учитель
	
	

	84.
	Черепаха Н. Ю.
	учитель
	
	

	85.
	Чеснокова Н. І.
	учитель
	
	

	86.
	Чопікян А. В.
	учитель
	
	

	87.
	Шалатова О. А.
	учитель
	
	

	88.
	Шаповалов В. В.
	учитель
	
	

	89.
	Щелчкова Т. О.
	учитель
	
	

	90.
	Щербак Г. Д.
	учитель
	
	

	91.
	Юхіна І. М.
	учитель
	
	

	92.
	Ягнюк Н. І.
	учитель
	
	

	93.
	Язикова Н. В.
	учитель
	
	

	94.
	Якіменко С. С.
	учитель
	
	

	95.
	Яригіна Н. Т.
	учитель
	
	

	96.
	Романенко А.І.
	практичний психолог
	
	

	97.
	Світська Л. М.
	учитель
	
	

	98.
	Прутська Г. О.
	учитель
	
	

	99.
	Гончар А. Ю.
	бібліотекар
	
	

	100.
	Галабурда Ю. М.
	вихователь ГПД
	
	

	101.
	Сипченко Т. М.
	учитель
	
	


Касеко І.І.

Додаток 1

до наказу по школі

від 16.12.2015 № 37-аг
Звіт

про роботу за І семестр 2015/2016 навчального року

вчителя - предметника з     __________________________

І. Виконання програми (якісне, кількісне).

	Клас
	Кількість годин
	Повторення
	Контр. роботи 
	Твори
	Практ. роботи
	Лабор. роботи
	Екскурсії

	
	За програмою
	Фактично
	За програмою
	Фактично
	За програм
	Фактично
	За програмою
	Фактично
	За програмою
	Фактично
	За програм
	Фактично
	За програм
	Фактично

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Рівень навчальних досягнень учнів за підсумками І семестру :

	Клас
	Кількість учнів
	1-3
	%
	4-6
	%
	7-9
	%
	10-12
	%
	% якості
	Сер.бал

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Усього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


II. Методична робота.
1. Методична тема, над якою працює вчитель у 2015/2016 н.р.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Підвищення кваліфікації:

А) планові курси (ХАНО) (вказати коли)___________________________________

Б) інші (самостійно) (вказати конкретно) ________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Які матеріали оформлені для методичного об’єднання, методичного кабінету

	№п/п
	Дата
	Назва

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. Які методичні виступи були в школі та за межами школи

	№п/п
	Дата
	Де
	Тема

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Результативність участі учнів у турнірах, конкурсах, олімпіадах, МАН

	Вказати ПІ учнів, яких підготували
	Клас
	Результат

	І етап (шкільний)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ІІ етап (районний)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ІІІ етап (міський, обласний)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ІV етап (Всеукраїнський)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. Відкриті уроки, позакласні заходи

	Клас
	Предмет
	Тема уроку

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7. Участь у методичних заходах ( семінарах, вебінарах тощо )

	Дата
	Тема семінару
	Місце проведення

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


8. Вказати адрес електронної пошти та особистого сайту або блогу

____________________________________________________________________
 10. Нагородження

 

	Дата
	Вказати організацію
	За що

	
	
	

	
	
	


Додаток 2

до наказу по школі

від 16.12.2015 № 37-аг 

Відомості навчальних досягнень учнів   _____ класу 

за І семестр 2015/2016 н.р.         
	№ п/п
	ПІ учня
	Предмети
	Сума 

балів
	Сер.

бал


	Рей

тинг
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	Усього 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Додаток 3

до наказу по школі

від 19.12.2014 № 37-аг 

Інформація

про відвідування учнями _____ класу навчальних занять 

у І семестрі 2014/2015 н. р. 

	Загальна кількість учнів класу
	Всього пропущених днів/уроків
	Всього пропущених днів/уроків по поважній причині
	% 
	Всього пропущених днів/уроків за хворобою 
	%
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