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ХАРЬКОВСКОГО

ГОРОДСКОГО СОВЕТА

ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ


НАКАЗ

12.05.2014










№ 386
	Про підготовку до початку навчального року 


      На виконання Закону України «Про охорону праці», Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 року № 563, Листа Міністерства освіти і науки України від 26.04.2013 року № 1/9-305 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховному процесі», з метою організованого початку нового навчального року

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад робочої комісії з підготовки до початку 2014/2015 навчального року (Додаток 1).

2. Затвердити план заходів щодо підготовки щодо підготовки та обладнання приміщень навчального закладу до початку 2014/2015 навчального року (Додаток 2).

3. Затвердити план організаційних та ремонтних робіт до початку експлуатації приміщень навчального закладу в новому 2014/2015 навчальному році (Додаток 3).

4. Створити постійно діючу технічну комісію з обстеження приміщень, інженерно-технічних комунікацій навчального закладу.

                                                                                                          Липень 2014 року

                                                                                     Відповідальний: Головко Т.А.,

                                                                                          заступник директора з НВР

5. Провести огляд будівель, приміщень, комунікацій навчального закладу.

                                                                                                                 До 20.08.2014
                                                                       Відповідальний: Головко Т.А.,

                                                                                          заступник директора з НВР

6. Робочій комісії навчального закладу визначити готовність навчальних кабінетів, майстерень, спортзалів, ігрових та спортивних майданчиків, інших приміщень навчального закладу до нового навчального року та скласти акти-дозволи на введення їх в експлуатацію.
                                                                                                                 До 20.08.2014
                                                                       Відповідальний: Головко Т.А.,

                                                                                          заступник директора з НВР

7. Заступнику директора з господарської роботи Саламасі Є.О.:

7.1. Провести огляд строків перевірки обладнання і технічних засобів, за умови закінчення термінів експлуатації технічних засобів, обладнання.

                                                                                                                 До 01.06.2014
7.2. Подати інформацію керівнику навчального закладу про проведення перевірки захисних засобів і обладнання, яке експлуатується в навчальному закладі.
                                                                                                                 До 05.08.2014
7.3. Забезпечити безпечні умови під час проведення ремонтних робіт для працівників закладу.

                                                                                          Червень-серпень 2014 року
7.4. Не допускати робіт з фарбування приміщень під час проведення державної підсумкової атестації.

                                                                                         Травень-червень 2014 року

7.5. Провести бесіди та інструктажі з працівниками техніки безпеки під час ремонтних робіт.
                                                                                         Червень-серпень 2014 року
7.6. Розробити план заходів з пожежної безпеки, організацію навчання і перевірки знань з електронебезпеки.

                                                                                                                 До 01.08.2014

8. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Головко Т.А.:

8.1. Підготувати проект наказу про початок навчального року та призначення відповідальних осіб за охорону праці, безпеку життєдіяльності в навчальному закладі і в окремих структурних підрозділах, а також за безпеку будівель та споруд, електробезпеку, пожежну безпеку, тепломережу та інші питання діяльності навчального закладу.
                                                                                                                До 05.08.2014
8.2. Опрацювати на нараді при директорі Інструктивно-методичні матеріали з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховному процесі.

                                                                                                                 До 01.06.2014

8.3. Здійснити випробування такелажних пристроїв, спортивного обладнання та оформити актом.

                                                                                                                До 05.08.2014

8.4. Забезпечити проходження працівниками закладу щорічного обов’язкового профілактичного медичного огляду.

                                                                                                                До 20.08.2014

8.5. Укласти акти-дозволи на введення в експлуатацію навчальних кабінетів, шкільних майстерень, спортивних залів, ігрових та спортивних майданчиків тощо.

                                                                                                                До 01.08.2014

8.6. Провести навчання та перевірку знань з охорони праці працівників, робота яких пов’язана з підвищеною небезпекою, та на підтвердження І групи допуску при роботі з електрообладнанням.

                                                                                                                До 30.08.2014

8.7. Увести в дію інструкцію з охорони праці під час ремонтних робіт у навчальному закладі.

                                                                                                                До 01.06.2014

9. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор ХСШ № 17                                                                             І.І. Касеко

Касеко

З наказом ознайомлені:

	№ з\п
	П.І.Б. учителя
	Посада
	Підпис
	Дата ознайомлення

	1
	Агбелекале Л. В.
	заступник директора
	
	

	2
	Головко Т.А.
	заступник директора
	
	

	3
	Фінтісова Л.В.
	заступник директора
	
	

	4
	Саламаха Є.О.
	заступник директора
	
	

	5
	Неплюєва О.В.
	учитель
	
	

	6
	Федорова З.М.
	учитель
	
	

	7
	Локтіонова А.О.
	учитель
	
	

	8
	Потапенко Л.Т. 
	учитель
	
	

	9
	Ємельянова Г. І.
	учитель
	
	


                                                                                                     
          Додаток 1

                                                                                                        до наказу по школі

                                                                                                     від 12.05.2013 № 386
Склад робочої комісії 
з підготовки до початку 2014/2015 навчального року
1. Головко Тетяна Анатоліївна, заступник директора з НВР, керівник робочої групи
2. Саламаха Єлизавета Олегівна, заступник директора з ГР, заступник керівника групи
3. Фінтісова Лариса Віталіївна, заступник директора з НВР
4. Агбелекале Людмила Василівна, заступник директора з ВР
5. Неплюєва Ольга Вікторівна, голова профкому
6. Федорова Зінаїда Миколаївна, голова МО вчителів математики, фізики, інформатики
7. Потапенко Любов Тимофіївна, голова МО вчителів російської мови та літератури
8. Ємельянова Ганна Іванівна, голова МО вчителів початкової школи
9. Локтіонова А.О., вчитель хімії
                                                                                                     
          Додаток 2

                                                                                                        до наказу по школі

                                                                                                     від 12.05.2013 № 386



ПЛАН  ЗАХОДІВ 


щодо підготовки  та обладнання приміщень 



ХСШ № 17 до нового 2014/2015 навчального року

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Видати наказ «Про підготовку до нового навчального року»
	травень
	Касеко І.І., директор

	2
	Розробити та затвердити план організаційних та ремонтних робіт, що необхідно виконати до початку нового навчального року
	травень
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	3
	Створити робочу комісію з підготовки навчального закладу до нового навчального року
	травень
	Касеко І.І., директор

	4
	Організувати та забезпечити  проведення ремонтних робіт у приміщенні навчального закладу
	червень-серпень
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	5
	Провести огляд освітлення та забезпечити заміну непрацюючих електроламп
	червень-серпень
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	6
	Провести технічний огляд та перевірити контури заземлення
	березень
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	7
	Підготувати тепломережу до роботи в осінньо-зимовий період
	червень-вересень
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	8
	Провести технічну експертизу вогнегасників, за потреби зробити перезарядку
	липень-вересень
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	9.
	Проаналізувати стан виконання запланованих робіт щодо підготовки матеріально-технічної бази навчального закладу до роботи в новому 2014/2015 навчальному році та в осінньо-зимовий період.
	серпень 
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	10.
	Забезпечити контроль за проведенням капітального ремонту в навчальному закладі.

	червень-серпень
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	11.
	Перевірити готовність харчоблоку ХСШ до нового навчального року. Контроль за дотриманням чинного законодавства при організації харчування.
	До 14.08.2014
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	12.
	Провести моніторинг стану охорони праці та безпеки життєдіяльності в навчальному закладі.
	До 25.08.2014
	Головко Т.А., заступник директора з НВР

	13.
	Проаналізувати використання бюджету освітньої галузі за І півріччя 2014 року
	До 20.08.2014
	Саламаха Є.О., заступник директора з господарської роботи

	14.
	Провести в ХСШ звітування директора школи про виконану за рік роботу на загальношкільній конференції педагогічного колективу, батьківських комітетів та ради навчального закладу.
	19.06.2014
	Касеко І.І., директор школи




                                                                                                     
          Додаток 3

                                                                                                        до наказу по школі

                                                                                                     від 12.05.2013 № 386
ПЛАН
організаційних та ремонтних робіт з підготовки ХСШ № 17
до 2014/2015 навчального року

1. Зробити перевірку лічильників тепла і води.

Червень 2014 року, 
відповідальний: Саламаха Є.О.,

заступник директора з ГР.

2. Замінити лампи розжарювання на енергозберігаючі лампи в приміщеннях навчального закладу.
Липень 2014 року, 
відповідальний: Саламаха Є.О.,

заступник директора з ГР.

3. Перевірити стан підлоги в класах, кабінетах, майстернях та привести її  у відповідність до вимог норм і правил безпеки навчання і праці.

Травень-липень 2014 року, 
відповідальний: Саламаха Є.О.,

заступник директора з ГР.

4. Провести вимірювання опору розтікання і заземлення електромережі та устаткування.

Березень 2015 року, 
відповідальний: Саламаха Є.О.,

заступник директора з ГР.
5. Перевірити стан вікон та засклити (за необхідності).

Червень 2014 року,

відповідальний: Саламаха Є.О.,

заступник директора з ГР.

6. Перевірити стан даху, провести ремонтні роботи з метою унеможливлення протікання даху.
Червень-липень 2014 року,

відповідальний: Саламаха Є.О.,

заступник директора з ГР.

7. Забезпечити технічну експертизу вогнегасників, за необхідності придбати нові вогнегасники.

Липень 2014 року, 
відповідальний: Саламаха Є.О.,

заступник директора з ГР.

8. Інформувати управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради щодо виконання плану організаційних та ремонтних робіт.

Щомісячно. 
Відповідальний: Саламаха Є.О., 

заступник директора з ГР.








Додаток 8








     Додаток 8
