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	ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛІЗОВАНА ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ №17

ХАРКІВСЬКОЇ 

МІСЬКОЇ РАДИ 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
	ХАРЬКОВСКАЯ  СПЕЦИАЛИЗИРОВАННАЯ   ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНЕЙ №17

ХАРЬКОВСКОГО

ГОРОДСКОГО СОВЕТА

ХАРЬКОВСКОЙ ОБЛАСТИ




НАКАЗ

19.12.2014                                                                                                      № 35-аг
Про роботу трудового колективу

під час зимових канікул 

           Згідно з Інструкцією про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти України від 15.04.1993 № 102 із змінами, Правилами внутрішнього трудового розпорядку Харківської спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 17 Харківської міської ради Харківської області, з метою організації роботи співробітників навчального закладу, раціонального використання робочого часу під час  зимових канікул, а також оперативного вирішення питань, пов’язаних з належним функціонуванням навчального закладу, забезпечення збереження майна, дотримання протипожежної безпеки 

НАКАЗУЮ:

1. Вважати останнім днем навчальних занять 26 грудня 2014 року, строки осінніх канікул з 27.12.2014 року по 12.01.2015 року.
2. Встановити такий режим роботи школи:

2.1. Початок робочого дня – о 08.30 год.

2.2. Закінчення робочого дня:

3.2.1. – для педагогічних працівників - згідно з тарифікацією;

3.2.2. – для технічних працівників – згідно з графіком роботи.

3. Розписуватися всім працівникам ХСШ № 17 в Книзі виходу на роботу.
                                                                                          Упродовж зимових канікул

                                                                                    Відповідальний: Паламар Д.Л.,

                                                                                                              лаборант школи

4. Проводити всім класним керівникам заходи відповідно до затвердженого плану роботи ХСШ № 17.
                                                                                          Упродовж зимових канікул

5. Затвердити план проведення педагогічних заходів на зимові канікули. (Додаток 1).
6. Заступнику директора з виховної роботи Агбелекале Л.В.:

6.1. Розглянути та погодити плани класних керівників щодо проведення різних заходів на канікулах

                                                                                                                 До 20.12.2014

6.2. Надати класним керівникам методичну допомогу

                                                                                                        У разі необхідності

6.3. Інформувати директора школи про готовність кожного класу до проведення заходів.

                                                                                                                         Постійно

6.4. Скласти план проведення осінніх канікул та подати на затвердження директору до 20.12.2014. 

6.5. Ознайомити з планом проведення зимових канікул педагогічних працівників та учнів.

                                                                                                                 До 26.12.2014

7. Заступнику директора з господарської частини Саламасі Є.О.:

7.1. Провести необхідні заходи щодо охорони приміщень та збереження матеріальних цінностей, передбачити дотримання протипожежних норм та правил у навчальному закладі.

                                                                                          Упродовж зимових канікул

8. Надати дні відпочинку черговим по навчальному закладу у зручний для них час.

                                                                                          Упродовж зимових канікул

9. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Пугачовій В.Л.:

9.1 Довести даний наказ до працівників навчального закладу.

                                                                                                                 До 26.12.2014

9.2. Забезпечити його виконання.
                                                                                          Упродовж зимових канікул

10. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор ХСШ № 17                                                                                    І.І.Касеко

З наказом ознайомлені:

	№ з/п
	ПІБ
	Посада
	Підпис
	Дата ознайомлен-ня

	1.
	Агбелекале Л.В.
	заст. директора
	
	

	2.
	Мамуліна Л. В.
	учитель
	
	

	3.
	Бездольна Н. М.
	учитель
	
	

	4.
	Фінтісова Л.В.
	заст. директора
	
	

	5.
	Антоненко Л.В.
	учитель
	
	

	6.
	Сергєєва К.О.
	учитель
	
	

	7.
	Аргунова Т.В.
	учитель
	
	

	8.
	Марічева О.П.
	учитель
	
	

	9.
	Паламар Д.Л.
	лаборант
	
	

	10.
	Безсмертна О. М.
	учитель
	
	

	11.
	Борисенко Л. А.
	учитель
	
	

	12.
	Бражнікова Т. Д.
	учитель
	
	

	13.
	Бредун С. Т.
	учитель
	
	

	14.
	Бурковець С. О.
	учитель
	
	

	15.
	Василенко Л. В.
	учитель
	
	

	16.
	Волкова О. Є.
	учитель
	
	

	17.
	Головко Т.А.
	заст. директора
	
	

	18.
	Шапко І. І.
	учитель
	
	

	19.
	Деменкова І. М.
	учитель
	
	

	20.
	Дімітрієва О. М.
	учитель
	
	

	21.
	Турова А. С.
	учитель
	
	

	22.
	Ємельянова Г. І.
	учитель
	
	

	23.
	Журавка Т. М.
	учитель
	
	

	24.
	Загребельна Н. М.
	учитель
	
	

	25.
	Іванова Л. М.
	учитель
	
	

	26.
	Іванова Л. С.
	учитель
	
	

	27.
	Іванова Н. В.
	учитель
	
	

	28.
	Івасішина С. В.
	учитель
	
	

	29.
	Іліясова Д. К.
	учитель
	
	

	30.
	Кулібаба І. В.
	учитель
	
	

	31.
	Кисельова О. А.
	учитель
	
	

	32.
	Коваленко Г. Г.
	учитель
	
	

	33.
	Коваленко-Будянська О.В.
	учитель
	
	

	34.
	Коваль Н. М.
	учитель
	
	

	35.
	Бондар О. П.
	учитель
	
	

	36.
	Коляда В. В.
	учитель
	
	

	37.
	Костюченко Ю. М.
	учитель
	
	

	38.
	Коновалова В. І.
	учитель
	
	

	39.
	Кощавець М. П.
	керівник гуртка
	
	

	40.
	Кубрик Н. В.
	учитель
	
	

	41.
	Кушнір Н. Л.
	учитель
	
	

	42.
	Лелекіна Н. В.
	учитель
	
	

	43.
	Лепко В. І.
	учитель
	
	

	44.
	Ліпатова С. С.
	учитель
	
	

	45.
	Лісняк О. С.
	керівник гуртка
	
	

	46.
	Логвиненко Н. П.
	учитель
	
	

	47.
	Локтіонова А. О.
	учитель
	
	

	48.
	Мазняк І. О.
	учитель
	
	

	49.
	Маймур В. Г.
	учитель
	
	

	50.
	Мар`єнко О. О.
	учитель
	
	

	51.
	Марічева О. П.
	учитель
	
	

	52.
	Мерзлякова О. Л.
	учитель
	
	

	53.
	Миргород Н. В.
	учитель
	
	


	54.
	Наріжна О. С.
	учитель
	
	

	55.
	Нартов В. В.
	учитель
	
	

	56.
	
Натаньян А. Г.
	учитель
	
	

	57.
	Небібулаєва Д. С.
	учитель
	
	

	58.
	Неплюєва О. В.
	учитель
	
	

	59.
	Овчаренко Ю. В.
	учитель
	
	

	60.
	Передерій Г. І.
	секретар-друкарка
	
	

	61.
	Пилипець М. Г.
	зав. бібліотекою
	
	

	62.
	Потапенко Л. Т.
	учитель
	
	

	63.
	Пушкарьова С. Ф.
	педагог-організатор
	
	

	64.
	Рибцов О. В.
	педагог-організатор
	
	

	65.
	Рибцова Т. В.
	керівник гуртка
	
	

	66.
	Рижова Т. В.
	учитель
	
	

	67.
	Саламаха Є. О.
	заст. директора
	
	

	68.
	Сергейчик Т. В.
	керівник гуртка
	
	

	69.
	Сидоренко О. М.
	учитель
	
	

	70.
	Скрипніченко В. В.
	учитель
	
	

	71.
	Слабун Н. І.
	учитель
	
	

	72.
	Спектор Г. М.
	учитель
	
	

	73.
	Стадник Л. Г.
	учитель
	
	

	74.
	Стадниченко Р. Ф.
	учитель
	
	

	75.
	Таран Т. М.
	учитель
	
	

	76.
	Тарасенко О. І.
	учитель
	
	

	77.
	Терещенко А. В.
	учитель
	
	

	78.
	Тітов М. П.
	учитель
	
	

	79.
	Трубецька А. А.
	учитель
	
	

	80.
	Пугачова В. Л.
	заст. директора
	
	

	81.
	Удовікова О. М.
	учитель
	
	

	82.
	Удовіченко М. М.
	вихователь ГПД
	
	

	83.
	Федорова З. М.
	учитель
	
	

	84.
	Фірсов В. Є.
	учитель
	
	

	85.
	Федоров В.В.
	учитель
	
	

	86.
	Цвєлодуб Є. Л.
	учитель
	
	

	87.
	Цвєткова А. В.
	учитель
	
	

	88.
	Черепаха Н. Ю.
	учитель
	
	

	89.
	Чеснокова Н. І.
	учитель
	
	

	90.
	Чопікян А. В.
	учитель
	
	

	91.
	Шалатова О. А.
	учитель
	
	

	92.
	Шаповалов В. В.
	учитель
	
	

	93.
	Щелчкова Т. О.
	учитель
	
	

	94.
	Щербак Г. Д.
	учитель
	
	

	95.
	Юхіна І. М.
	учитель
	
	

	96.
	Ягнюк Н. І.
	учитель
	
	

	97.
	Язикова Н. В.
	учитель
	
	

	98.
	Якіменко С. С.
	учитель
	
	

	99.
	Яригіна Н. Т.
	учитель
	
	

	100.
	Водолага І. Ю.
	практичний психолог
	
	

	101.
	Світська Л. М.
	учитель
	
	

	102.
	Прутська Г. О.
	учитель
	
	

	103.
	Гончар А. Ю.
	бібліотекар
	
	

	104.
	Галабурда Ю. М.
	вихователь ГПД
	
	

	105.
	Сипченко Т. М.
	учитель
	
	

	106.
	Загорський Є. В.
	сторож
	
	

	107.
	Жолуб О. В.
	лаборант
	
	

	108.
	Загорська Т. В.
	гардеробник
	
	

	109.
	Грешилова Н. В.
	прибиральник 
	
	

	110.
	Носова Н. М.
	прибиральник
	
	

	111.
	Пащенко Л. Л.
	прибиральник
	
	

	112.
	Попельнух В. А.
	прибиральник
	
	

	113.
	Степаненко Л. К.
	прибиральник
	
	

	114.
	Топорков О. І.
	сторож
	
	

	115.
	Цицаров О. В.
	сторож
	
	

	116.
	Цицарова Т.І.
	гардеробник
	
	

	117.
	Дорошенко О. І.
	двірник
	
	

	118.
	Коваленко Г. В.
	прибиральник
	
	

	119.
	Обихвіст С. О.
	робітник з обсл. пр
	
	

	120.
	Попова І. В.
	прибиральник
	
	


Додаток

до наказу по школі

від 19.12.2014 №  35-аг
ПЛАН

проведення педагогічних заходів

на зимові канікули 2014/2015 навчального року

	День тижня
	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальний

	Понеділок, 29.12.2014
	08.30-10.00
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою)
	Навчальні кабінети
	Педагогічні працівники

	
	10.00–12.00
	Нарада при директорі
	Актова зала
	Касеко І.І., директор школи

	
	12.00–15.00
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою)
	Навчальні кабінети
	Педагогічні працівники

	
	14.00-15.00
	Перевірка службових приміщень щодо дотримання санітарно-гігієнічних умов та правил протипожежної безпеки
	Всі приміщення
	Адміністрація,

працівники школи

	Вівторок, 30.12.2014
	08.30-09.30
	Загальні збори трудового колективу
	Актова зала
	Неплюєва О.В., голова ПК, 

працівники 

	
	09.30–11.00
	Засідання ШМО:
1. Психологічна підтримка творчості учнів (методи активізації творчої діяльності).

2. Відвідування та обговорення уроків вчителя, який атестується.

3. Аналіз результативності навчання учнів за І семестр.

4. Аналіз роботи ШНТ «Ерудит» та результатів конкурсу-захисту МАН.

5. Підсумки участі в обласних, міських, районних конкурсах, турнірах та інших змаганнях.

6. Організація повторення на уроках.

7. Виконання програм з навчальних предметів за І семестр.
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13.
	Керівники ШМО, педагогічні працівники

	
	11.00-12.00
	Методичний семінар «Траєкторія професійного зростання педагога». 

	Каб. 27
	Пугачова В.Л., заст. директора

	
	12.00–15.00
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою)
	Каб. 45, 41, 27, 28,

50, 13
	Педагогічні працівники

	Середа, 31.12.2014
	08.30-10.00
	Засідання ШМО класних керівників
	Каб.31
	Агбелекале Л.В., заст. директора

	
	10.00–12.00
	Підготовка роботи до педагогічного вернісажу (вказати тему роботи).


	Каб. 31
	Педагогічні працівники

	
	12.00 -15.00
	 Робота зі шкільною документацією (вказати з якою)
	Навчальні кабінети
	Педагогічні працівники

	
	10.00–17.00
	Контроль за веденням журналів, облік відсутності учнів 
	
	Адміністрація школи

	Понеділок, 05.06.2015
	08.30-10.00
	Мала педрада «Адаптація учнів 5-х класів та створення умов для розвитку індивідуальних здібностей дитини»
	Каб. 30
	Фінтісова Л.В., заст. директора

	
	10.00-11.30
	Засідання методичної ради:

1. Аналіз результативності науково-методичної роботи за І семестр. 

2. Експертиза методичних матеріалів, підготовлених учителями до педагогічного вернісажу.

3. Моніторинг знань учнів із предметів варіативної складової навчального плану. Аналіз діяльності вчителів, що викладають предмети варіативної складової.

4. Про підготовку до участі в районній педагогічній виставці.

5. Огляд нормативних документів, новинок психолого-педагогічної літератури.
	Каб. 27
	Пугачова В.Л., заст. директора
Бурковець С.О., голова методради

	
	10.00-15.00
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою).

Підготовка роботи до педагогічного вернісажу (вказати тему роботи).
	Навчальні кабінети
	Педагогічні працівники

	
	12.00–17.00
	Контроль за веденням журналів, облік відсутності учнів
	
	Адміністрація школи

	Вівторок, 06.01.2015
	08.30–10.00
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою).

Підготовка роботи до педагогічного вернісажу (вказати тему роботи).

Підготовка учнів до ІІІ етапу олімпіад та ІІ етапу МАН (вказати ПІБ учня та клас).
	Навчальні кабінети
	Педагогічні працівники

	
	10.00-11.30
	Методичний семінар «Створення комп’ютерної інфраструктури навчального закладу. Спільне використання документів у середовищі Google в управлінській діяльності та роботі вчителя» 
	Каб.31
	Пугачова В.Л., Головко Т.А., заст. директора,
педагогічні працівники

	
	11.30–15.00
	Робота зі шкільною документацією (вказати з якою).
	Навчальні кабінети
	Педагогічні працівники

	
	12.00–15.00
	Контроль за веденням журналів, облік відсутності учнів
	
	Адміністрація школи


