
ХАРКІВСЬКА СПЕЦІАЛІЗОВАНА ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ № 17 

ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

 

НАКАЗ 

 

04.01.2021                           № 1 

 

 

Про введення в дію номенклатури 

справ харківської спеціалізованої 

школи І-ІІІ ступенів №17 Харківської  

міської ради Харківської області 

на 2021 рік 

 

Відповідно до законів України «Про освіту», «Про загальну середню 

освіту», наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 

10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової 

документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм 

власності», Переліку типових документів, що створюються під час діяльності 

органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, 

підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, 

затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/8, 

зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 17.04.2012 № 571/20884, 

керуючись «Методичними рекомендаціями з розробки та застосування 

примірних та типових номенклатурних справ» Українського державного 

науково- дослідного інституту архівної справи та документознавства Головного 

архівного управління при Кабінеті Міністрів України, згідно з Інструкцією з 

веденя ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ 

ступенів, затвердженою наказом Міністерства освіти і науки України від 

23.06.2000 №240, з метою систематизації та якісного ведення діловодства в 

навчальному закладі, посилення персональної відповідальності працівників за 
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належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою 

кореспонденцією та діловими паперами. 

 

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Ввести в дію номенклатуру справ Харківської спеціалізованої школи І-ІІІ 

ступенів №17 Харківської міської ради Харківської області на 2021. ( Додаток) 

2. Працівникам Харківської спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів №17 

Харківської міської ради Харківської області: 

2.1. Забезпечити приведення справ у відповідність до затвердженої 

номенклатури справ 

До 31.01.2021 

2.2. Вести справи згідно з функціональними обов’язками відповідно до 

затвердженої номенклатури. 

Упродовж 2021 року. 

2.3. Забезпечити збереження справ на робочому місці. 

Під час ведення справ 

3. Діловодство за зверненнями громадян вести окремо та відповідальність 

покласти на заступника директора з виховної роботи Агбелекале Л.В. 

4. Відповідальність за збереження ділової документації в архіві Харківської 

спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів №17 Харківської міської ради Харківської 

області та підготовку архівних справ для користування співробітниками школи 

покласти на заступника директора з навчельно- виховної роботи Фінтісову Л.В. 

5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

Директор ХСШ №17                    Оригінал підписано                   І.І.Касеко  
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З наказом «Про введення в дію номенклатури справ харківської спеціалізованої 

школи І-ІІІ ступенів №17 Харківської  міської ради Харківської області 

на 2021 рік» № 1 від 04.01.2021 ознайомлені: 

 

№ 

з\п 

ПІБ працівника Посада Підпис Дата 

ознайомлення 

1 Агбелекале Л.В. заступник 

директора 

  

2 Антоненко Л.В. учитель   

3 Андрійко В.Ф. учитель   

4 Аргунова Т.В. учитель   

5 Бабічева Т.І. вихователь ГПД   

6 Бакаєва Г.А. учитель   

7 Бездольна Н.М. учитель   

8 Безсмертна О.М. учитель   

9 Бондар О.П. учитель   

10 Бондаренко А.Ю. учитель   

11 Борисенко Л.А. учитель   

12 Бражнікова Т.Д. учитель   

13 Бредун С.Т. учитель   

14 Бурковець С.О. учитель   

15 Волкова О.Є. учитель   

16 Василенко Л.В. учитель   

17 Виставна О.В. учитель   

18 

Головко Т.А. 

заступник 

директора 

  

19 Ждан А.М.  учитель   

20 Давидова М.С. учитель   

21 Деменкова І.М. учитель   

22 Дімітрієва О.М. учитель   

23 Ємельянова Г.І. учитель   

24 Забєліна Г.Д. учитель   

25 Загребельна Н.М. учитель   

26 Іванова Л.М. учитель   

27 Івасішина С.В. учитель   

28 Іліясова Д.К. учитель   

29 Касеко І.І. директор   

30 Кисельова О.А. учитель   

31 Коваленко-Будянська 

О.В. 

учитель   

32 Коваль Н.М. учитель   

33 Коляда В.В. учитель   
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34 Костюченко Ю.М. учитель   

35 Кощавець К.М. учитель   

36 Кубрик Н.В. учитель   

37 Кушнір Н.Л. учитель   

38 Лелекіна Н.В. учитель   

39 Ліпатова С.Ю. учитель   

40 Лісняк О.С. керівник гуртка   

41 Логвиненко Н.П. учитель   

42 Локтіонова А.О. учитель   

43 Мазняк І.О. учитель   

44 Мамуліна Л.В. учитель   

45 Мар`єнко О.О. учитель   

46 Марічева О.П. учитель   

47 Миргород Н.В.   учитель   

48 Натаньян А.Г. лаборант   

49 Небібулаєва Д.С. учитель   

50 Неплюєва О.В. учитель   

51 Овчаренко Ю.В. учитель   

52 Демченко Н.С.  секретар-друкарка   

53 Подгрудни С.С. учитель   

54 Потапенко Л.Т. учитель   

55 Прутська Г.О. учитель   

56 Пугачова В.Л. заступник директора   

57 

Пушкарьова С.Ф. 

педагог-

організатор 

  

58 Рибцов О.В. керівник гуртка   

59 
Рибцова Т.В. 

керівник 

музичного гуртка 

  

60 Рижова Т.В. учитель   

61 

Романенко А.І. 

практичний 

психолог 

  

62 Рудєва О.В. учитель   

63 

Дегтярьова Н.Д. 

заступник 

директора 

  

64 Світська Л.М. учитель   

65 
Сергейчик Т.В. 

керівник 

музичного гуртка 

  

66 Сидоренко О.М. учитель   

67 Скрипніченко В.В.                          учитель   

68 Слабун Н.І. учитель   

69 

Сосєдко М.М. 

завідувач 

бібліотекою 

  

70 Спектор Г.М. учитель   
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71 Стадник Л.Г. учитель   

72 Стадниченко Р.Ф. учитель   

73 

Стегура О.І. 

соціальний 

педагог 

  

74 Тарасенко О.І. учитель   

75 Тітов М.П. учитель   

76 Трубецька А.А. учитель   

77 Удовіченко М.М. вихователь ГПД   

78 Федорова З.М. учитель   

79 

Фінтісова Л.В. 

заступник 

директора 

  

80 Цвєлодуб Є.Л. учитель   

81 Черепаха Н.Ю. учитель   

82 Чеснокова Н.І. учитель   

83 Чопікян А.В. учитель   

84 Шалатова О.А. учитель   

85 Шапко І.І. учитель   

86 Шаповалов В.В. учитель   

87 Шопіна К.К. учитель   

88 Щелчкова Т.О. учитель   

89 Щербак Г.Д. вихователь ГПД   

90 Юхіна І.М. учитель   

91 Ягнюк Н.І. учитель   

92 Язикова Н.В. учитель   

93 Яригіна Н.Т. учитель   

94 
Боїшко Й.П. 

прибиральник  службових 
приміщень 

  

95 Білоцерківська М.Л. сестра медична   

96 Дорошенко О.І. двірник   

97 Жолуб О.В. лаборант    

98 Загорська Т.В. гардеробник   

99 
Капустян Г.М. 

прибиральник  службових 

приміщень 
  

100 Крохмаль М.І. сторож    

101 Колісник Е.О. сторож   

102 Павлов В.О. сторож   

103 
Колєснікова С.Є. 

прибиральник  службових 

приміщень 
  

104 
Коваленко Г.В. 

прибиральник  службових 

приміщень 
  

105 Мащенко Т.С. 
прибиральник  службових 

приміщень 
  

106 Носова Н.М.  
прибиральник службових 

приміщень 
  

107 Пащенко Л.Л. 
прибиральник  службових 

приміщень  
  

108 Попельнух В.А. 
прибиральник  службових 

приміщень 
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109 Безрук Н.С. лікар   

110 Степаненко Л.К. 
прибиральник  службових 

приміщень 
  

111 Тищенко Н.В. гардеробник   

112 Цицаров О.В.  сторож   

113 Цицарова Т.І. гардеробник   

114 Юр’єв В.І. двірник   
 


